呼家楼中学期末工作安排2010年1月
	日期
	教学处
	德育处
	负责人

	1月11日（周一）
	上课、复习。高二会考动员
	
	教学处
德育处

	1月12日（周二）
	上课、复习。高三会考动员
	
	教学处
德育处

	1月13日（周三）
	上课、复习。高二会考
	
	教学处
德育处

	1月14日（周四）
	上课、复习。高二会考
	
	教学处
德育处

	1月15日（周五）
	上课、复习。高三会考。取试卷。分卷。
	上午课间操时间德育处讲考试及考试期间要求
	教学处
德育处

总务处

	1月18日—1月22日：全校坐班8：00-11：30；1：30-4：00
1月22日上午10：30全体会

	1月18日（周一）
	期末考试。
	1、 初一考1天半，初

二考2天，初三考2天半，高一考3天，高二考1天半，高三正常上课。

2、 非考试年级的学生

在家写总结，班主任抄写评语、登统分数（到德育处盖章）
	教学处

	1月19日（周二）
	期末考试。下午取卷。
	
	教学处
总务处

	1月20日（周三）
	期末考试。

各年级考试结束后教研组长、备课组长组织同头阅卷。

下午高三考文综、理综。

外出拉书
	
	教学处
教研组

德育处

总务处

	1月21日（周四）
	上午12点前上交质量分析表。高一（1）班、高二（2）班上交各学科试卷。

高三全市统一考试

各实验室、专用教室填写设备损害情况调查表及购置清单
	下班前班主任交班主任日志及班主任工作手册，各项会议记录。
	教学处及全体教师、有关班主任

德育处

	1月22日（周五）
	上午质量分析表、抽调试卷送交教研室。

上午各教研组长收齐本组教师的教案、听课纪录、同头备课纪录、教师手册，上交教学处备查。

高三考试
	学生7：30到校
7：30—8：00初一、初二、初三、高一、高二评选优秀学生、布置寒假作业（中午下班前把评选结果上交德育处）；发放寒假通知书
8：00—9：00全校结业式、法制报告。（各班提前打开电视） 

9：00—9：15各班扫除，9：15—9：30卫生安全检查，学生静校。
	教学处
德育处

总务处

	1月23日（周六）
	高三集体阅卷。
	
	教学处

	寒假：1月23日——2月21日
    任课教师备出两周课，开学第一周教学处检查教案；认真总结本学期教学工作，反思、总结出成绩，找出问题，制定计划措施，为下学期工作做好准备；各学科组利用假期时间学习考试说明。
班主任做好假期家访、电访工作，即使通知学生学校各种安排

	2月21日（周日）
	校本培训：全校教职员工8：00到校
	

	2月22日（周一）
	
	8：00全校学生返校，报到、注册、交费、交作业，领新书

8：30—9：00 德育处做开学动员教育

9：00各班扫除

9：30—9：50卫生检查评比
	德育处
总务处

	开学：2月23日
全体教职员工开学第一周坐班：8：00-11：30；1：30-4：30
2月23日下午4：00全体会

	2月23日（周二）
	正式上课

	
	

	注：

1、 2月9日，外出拉书

2、 领课表、领教材时间待定


